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Anabel Martin Chávez

Purísima del Rincón, Guanajuato
Tel : 4773476547
Email : anabel_1923@msn.com

Curso: inteligencia emocional, curso complementario de excel

Deportes : ninguno

Hobbies: leer, cine
Idiomas:                 Español: Natal
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EXPERIENCIA LABORAL
Programas manejados: Word, Excel, Programas Administrativos

Año                            1994-1997  SECUNDARIA FORTINO LOPEZ ROBLES
Ciudad - País           PURISIMA DEL RINCON, GUANJUATO

Año                            2010-2011 UNIVERSIDAD VITUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO ((UVEG))
Ciudad - País           PURISIMA DEL RINCON GUANAJUATO


ESTUDIOS


ENERO 2008 – MAYO DEL 2009        SUELAS ALTA MODA, SA DE CV
PURISIMA DEL RINCON, GTO.                    Cargo ocupado:    SECRETARIA

          Tareas realizadas: programación de pedidos, cuentas x cobrar, cuentas por pagar, nomina, ordenes de compra de material, inventarios y facturación.


[bookmark: _Hlk17670304][bookmark: _Hlk17670305][bookmark: _Hlk17670308][bookmark: _Hlk17670309][bookmark: _Hlk17670310][bookmark: _Hlk17670311]ENERO DEL 2000 – ENERO DEL 2008         CALZADO HARD ROCK,  JOSE GONZALEZ BENITEZ
PURISIMA DEL RINCON GTO.   Cargo ocupado: ENCARGADA DE ALMACEN, DE ADORNO Y SECRETARIA

          Tareas realizadas: recepción de materiales, entrega de materiales a los empleados, inventarios fisicos de materiales y producto terminado, notas de venta, facturas, pagos proveedores, programacion de pedidos

MAYO 2009-A LA FECHA                  CALZADO STARS
PURISIMA DEL RINCON, GTO.      Cargo ocupado:   CREDITO Y COBRANZA                

          Tareas realizadas: reportes de cobranza, control de caja((efectivo y bancos)),complementos de pago, notas de credito, transferencias electronicas y facturacion de activo fijo y de publico en general. 
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