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Fecha: ________________              Fecha de solicitud de Ajuste: _____________________ 

Nombre del Colaborador: _______________________________________________________ 

Departamento: _____________________   Puesto del Colaborador: ____________________ 

Antigüedad en el puesto: _____________   Antigüedad en la empresa: ___________________ 

Fecha y cantidad del último ajuste de sueldo: __________________  

Sueldo Actual: _______________  Bonos y/o incentivo: ____________________ 

Ajuste de sueldo solicitado por el Colaborador: _________________________ 

Ajuste de sueldo solicitado por el Jefe Inmediato: ________________________ 

Nombre del Jefe Inmediato: ___________________________________________________ 

Puesto del Jefe Inmediato: ____________________________________________________ 

Motivo de solicitud de Ajuste de Sueldo: 

 

 

 

 

Autorizada          SI_____   NO_____ 

Porqué: _________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

     Firma del Colaborador     Firma del Jefe Inmediato 

____________________________   ______________________________ 

 

     Firma de Recursos Humanos                     Firma de Dirección de Operaciones 

____________________________   _______________________________ 


